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 PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL 

BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH 

Judul SOP PENYIAPAN BAHAN PENYUSUNAN NERACA 
PEMERINTAH DAERAH 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2005 tentang Standar Akuntansi 
Pemerintah

2. Peraturan Daerah Kabupaten Bantul Nomor 12 Tahun 2016 tentang 
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Bantul

3. Peraturan Bupati Bantul Nomor 73 Tahun 2007 tentang Kebijakan 
Akuntansi Pemerintah Kabupaten Bantul

4. Peraturan Bupati Bantul Nomor 23 Tahun 2016 tentang Penyusunan 
Standar Operasional Prosedur (SOP) Penyelenggaraan Pemerintahan di 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Bantul

5. Peraturan Bupati Bantul Nomor 129 Tahun 2016 tentang Kedudukan, 
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Badan 
Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Bantul

1. Memahami tentang Proses Akuntansi Pengelolaan Keuangan Daerah;

2. Memahami Standar Akuntansi Pemerintahan;

3. Memahami konsep dan komponen Laporan Neraca

4. Memahami tugas dan fungsi Subid Data dan Laporan tentang penyusunan
Neraca;

5. Memahami tugas dan fungsi Subid Pembukuan tentang pengelolaan Kas Daerah;



 
KETERKAITAN 
    
      
 SOP Pengelolaan Barang Daerah 
 SOP Penghapusan Barang Milik Daerah 
SOP Penyusunan Kebijakan Akuntansi Pemerintah Daerah 

 
 

 
PERALATAN/PERLENGKAPAN 

 
1. Dokumen Pertanggunjawaban Keuangan OPD 
2. Dokumen Laporan Neraca OPD 
3. Dokumen Standar Akuntansi Pemerintah 
4. Dokumen Buletin Teknis Akuntansi Pemerintah 
5. ATK  
6. Komputer dan Printer 

 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Penyusunan Neraca Daerah merupakan Proses Konsolidasian Laporan 
Neraca OPD dan PPKD sehingga konsep dan pemahaman penyusunan 
Neraca di OPD dan PPKD harus jelas dan waktu koordinasi harus tepat.  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



No. Uraian Tugas 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Pembuat 

Laporan 

Keuangan 

dan Neraca 

SKPD 

Pelaksa

na 

Bidang 

Akuntan

si 

Kepala 

Bidang 

Akuntansi 

Bidang 

Aset 

Kepala 

BKAD 
BPKP 

Persyaratan/ 

Kelengkapaan 
Waktu Output 

 

1. Menugaskan dan memberikan 

disposisi kepada Pelaksana Bidang 

Akuntansi untuk menyusun bahan 

koordinasi dan pembinaan 

penyusunan neraca sesuai rencana 

kerja yang telah disetujui oleh Kepala 

Dinas 

       

Neraca SKPD yang 

telah dikirim di 

Bidang Akuntansi 

 

2 hari 

 

Laporan 

 

2. Menyusun bahan koordinasi dan 

pembinaan penyusunan neraca 

sesuai rencana kerja yang telah 

disetujui oleh Kepala Dinas 

      Neraca SKPD yang 

telah dikirim di 

Bidang Akuntansi 

 

1 hari 

 

Laporan 

 

3. Mengumpulkan neraca SKPD       Merekap dan 

meneliti neraca yang 

telah masuk 

 

10 hari 

 

Laporan 

 

4. Meneliti dan menyerahkan neraca 

SKPD kepada Tim Pendamping 

(BPKP) 

      Neraca SKPD yang 

telah dikirim di 

Bidang Akuntansi 

 

7 hari 

 

Laporan 

 

5. Mengundang SKPD untuk 

melaksanakan kegiatan koordinasi 

dan pendamping penyusunan neraca 

      Neraca SKPD yang 

telah dikirim di 

Bidang Akuntansi 

 

7 hari 

 

Laporan 

 

            



No Uraian Tugas 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Pihak Ketiga 

(Bank BPD) 

Pelaksana 

Bidang 

Akuntansi 

Kepala 

Bidang 

Akuntansi 

Persyaratan/Kelengkap

an 
Waktu Output 

 

 

1. 

 

Mengirimkan dokumen (STS dan 

SP2D)  

    

Pencatatan dokumen 

oleh Bank 

 

2 hari 

 

Dokumen berupa STS 

dan SP2D terkirim ke 

BKAD 

 

 

2. 

 

Menugaskan Pelaksana Bidang 

Akuntansi untuk mencocokan dan 

mengentry data yang telah masuk 

    

Komputer, Dokumen dr 

Bank, Sistem 

Akuntansi Pengelolaan 

Keuangan Daerah 

 

2 hari 

 

Hasil Entry dalam 

program 

 

 

3. 

 

Mencocokan bukti dokumen (STS 

dan SP2D) dengan Kasda (BIX) yang 

dikirimkan Bank BPD 

    

Komputer, Printer, 

Dokumen cetakan hasil 

system, dokumen dari 

Bank 

 

1 hari 

 

Hasil Entry dalam 

program 

 

 

4. 

 

Melaksanakan penatausahaan / 

mengentry data pendapatan, belanja 

langsung, belanja tidak langsung dan 

pembiayaan 

    

Komputer, Sistem 

Akuntansi Pengelolaan 

Keuangan Daerah, 

Printer 

 

7 hari 

 

Hasil Entry dalam 

program 

 

 

5. 

 

Meneliti hasil entry dan melakukan 

pencocokan data realisasi 

pendapatan dan belanja dengan 

instansi terkait 

    

Komputer, Sistem 

Akuntansi Pengelolaan 

Keuangan Daerah, 

Printer 

 

2 hari 

 

Hasil Entry dalam 

program 

 

         



No Uraian Tugas 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Pihak Ketiga 

(Bank BPD) 

Pelaksana 

Bidang 

Akuntansi 

Kepala 

Bidang 

Akuntansi 

Persyaratan/Kelengkap

an 
Waktu Output 

 

6. Melakukan rekonsiliasi mengenai 

saldo kas di Kasda per akhir bulan  

   Dokumen, ruangan 1 hari Rekonsiliasi Bank  

 

7. 

 

Menyetujui dan menandatangani 

Surat Rekonsiliasi Bank 

   Dokumen, ATK 1 hari Rekonsiliasi Bank  

 


